


	Рассмотрено
Педагогическим советом
Протокол № 1
от 31.08.2015 г.

	УТВЕРЖДАЮ»
Директор МОКУ
 «С(К)ОШ№10(VIII вида)»
__________________ А.З.Азизагаев 
          «____»____________2015 г.




	                                                              
                                                                                                            
                      
[bookmark: _GoBack]
ПРАВИЛА
приёма обучающихся в МОКУ
 «С(К)ОШ№10(VIII вида)»г.Каспийск РД


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Настоящие Правила приёма обучающихся, воспитанников в МОКУ
 «С(К)ОШ№10(VIII вида)», в дальнейшем  «Правила», определяют порядок приёма в 1-й, 2-й и последующие классы учреждения (далее ОУ).
1.2. Настоящие правила разработаны с целью соблюдения конституционных прав  граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.
1.3. Приём поступающих в образовательное учреждение осуществляется в соответствии с
 - Конституцией Российской Федерации (с учётом поправок, внесённых Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12. 2008 № 6-ФКЗ и от 30.12.2008 № 7 – ФКЗ);
 - Законом Российской Федерации  «Об образовании» от  29.12 2012 г.
 - Постановлением Правительства Российской Федерации « Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении» от 19.03.2001 № 196;
  - Письмом Министерства образования Российской Федерации  от 21.03.2003 № 03-51-57 ин/13-03 «Рекомендации по организации приёма детей в первый класс»
 - Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.01 № 196;
 - Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 № 288 (в ред. Постановлений  Правительства РФ от 10.03.2000 № 212, от 23.12.2002 № 919, от 01.02.2005 № 49, от 18.08.2008 № 617, от 10.03.2009 № 216) 
 -  Санитарно-эпидемиологическими правилами (СанПин 2.4.2.1178-02).
 - Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (РЕД. ОТ 30.06.2008) (с изм. и доп., вступающими в силу с 01.09. 2008 года);
 - Письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 24.07.2006 года № 01-678/07-01 «О праве детей на образование в Российской федерации»;
 - Уставом образовательного учреждения;
 - Настоящими Правилами.
1.4. Настоящие Правила принимаются Педагогическим советом образовательного учреждения, подлежат обязательному согласованию со специальным отделом  Министерства образования и Науки Республики Дагестан и утверждаются приказом директора образовательного учреждения.
1.5. Настоящие Правила принимаются после выхода соответствующих нормативных актов вышестоящих органов управления образованием и действуют до замены их новым порядком.
1.6. Настоящие правила являются локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность образовательного учреждения.
 
II. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРИЁМА ПОСТУПАЮЩИХ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
 
2.1. В МОКУ «С(К)ОШ№10(VIII вида)»принимаются все дети, достигшие школьного возраста, подлежащие обучению в специальном (коррекционном) образовательном учреждении VIII вида и имеющие право на получение образования данного уровня.
2.2. Направление детей в специальное (коррекционное) учреждение осуществляется Министерством образования и науки РД с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения Республиканской психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК).
2.3. При приёме  обучающихся руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей)  с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, правилами поведения для обучающихся и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса
2.4. Приём осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) на имя директора школы.
К заявлению прилагается:
1. Копия свидетельства о рождении ребёнка;
  2. Путёвка-направление Министерства образования и науки РД в специальную (коррекционную) общеобразовательную школу VIII вида (Путёвка выписывается в течение 10-15 дней);
3. Коллегиальное заключение ПМПК;
4.  Медицинская карта ребёнка и сертификат о прививках;
5.  Страховой медицинский полис;
6. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (копия);
7.  Справка о составе семьи;
8.  Фотография 3х4  поступающего ребёнка
9. Договор между родителями (законными представителями) и МОКУ
 «С(К)ОШ№10(VIII вида)»
10. Личное дело (предоставляется при подаче заявления во 2-й и последующие классы);
11.  Характеристика с прежнего места учёбы; 
Кроме того, законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, предоставляют следующие документы:
   1. Решение суда о лишении родительских прав;
  2. Постановление  о назначении опекунства;
На детей-инвалидов предоставляется копия удостоверения ребёнка-инвалида и индивидуальная карта реабилитации, выданная бюро медико-социальной экспертизы (МСЭ)
  2.5. При приёме заявления от законного представителя поступающего,  администрация образовательного учреждения обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
2.6.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы.
2.7. Зачисление на обучение оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения. Приказ о зачислении издаётся не позднее 31 августа текущего календарного года при приёме на обучение с начала учебного года (с 01 сентября). При приёме на обучение в течение учебного года  (после 01 сентября) не позднее 1 рабочего дня с даты подачи заявления. В течение учебного года приём учащихся осуществляется в установленном порядке;
2.10.  Гражданам может быть отказано в приёме их детей в ОУ только по причинам:
 - отсутствие заключения Республиканской психолого-медико-педагогической комиссии;
 - отсутствия вакантных мест в образовательном учреждении в соответствии с лицензионной мощностью ОУ;
 - наличие у ребёнка медицинских противопоказаний для обучения в образовательном учреждении данного вида.
2.11. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать образовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, форм получения образования, не включённых в Устав общеобразовательного учреждения.
2.12. Перевод ребёнка в процессе обучения из специальной (коррекционной) школы в общеобразовательную, либо в другую специальную (коррекционную) школу другого типа, также осуществляется на основании заключения Республиканской медико-психолого-педагогической комиссии с согласия родителей (законных представителей).
2.13. В случае выбытия родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, а также наименование образовательного учреждения, в котором будет обучаться ребёнок с предоставлением справки-подтверждения о том, что ребёнок будет принят в данное учреждение.
2.14. При выбытии обучающемуся и его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающее образовательное учреждение:
 - личное дело учащегося с отметкой о выбытии;
 - медицинскую карту ребёнка;
 - заключение Республиканской ПМПК  о рекомендованном обучении;
 - выписку текущих оценок по всем предметам, заверенную печатью (в случае выбытия в течение учебного года);
 - дневник с годовыми оценками, заверенный печатью школы.
Выбытие обучающегося оформляется приказом руководителя   МОКУ
 «С(К)ОШ№10(VIII вида)»
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                  Положение о приёме обучающихся  в школу.

1.Общие положения
0. Настоящее Положение является нормативным правовым актом, регулирующим правила приема, перевода и отчисления обучающихся школы.
0. Настоящее Положение разработано на основании Закона Российской Федерации «Об образовании»  (ст.17, ст.55),Типового положения об общеобразовательном учреждении, санитарно-эпидемиологическими правилами  Сан ПиН 2.4.2. 2821-10.


2. Прием обучающихся в школу.
                                      Общие требования
 Настоящее Положение регулирует правила приема обучающихся на трёх ступенях, соответствующих уровням образовательных программ начальное общее, основное общее  и среднее (полное)  общее образование.
2.1. Прием обучающихся в школу осуществляется в соответствии с законами Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2012 № 273-ФЗ,«О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 №62-ФЗ, «О беженцах»  от 19.02.1993 №45628-1, « О вынужденных переселенцах» 19.02.1993 №14530-1, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 №115-ФЗ, а также Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196, Уставом Школы и настоящим Положением.  
0. В школу на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного)  общего образования принимаются все граждане, имеющие право на получение образования соответствующего уровня.
0. . Приём и обучение граждан в Школе является бесплатным.
2.4. Приём иностранных граждан, лиц без гражданства, детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на общих основаниях.
2.5.Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не являются основанием для отказа в приёме для обучения в Школе.
2.6.Основанием приёма несовершеннолетних граждан в Школу является заявление родителей (законных представителей). К заявлению прилагаются документы, установленные настоящим Положением. 
2.7.Зачисление граждан в Школу оформляется приказом директора школы, производится ознакомление родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право  ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Школе.
2.8. Школа  обеспечивает прием всех детей, проживающих на соответствующей территории  ОУ. Детям, не проживающим на данной территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в  классе.



равила приема обучающихся
(новая редакция)
 
1. Общие положения
1.1. МБОУ «О(С)ОШ № 1» осуществляет свою деятельность на основании Федерального закона 29.12.2012 г. № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст. № 30, Устава МБОУ «О(С)ОШ № 1», свидетельства об аккредитации и лицензии службы по контролю и надзору в сфере образования Иркутской области.
1.2. Данные правила разработаны на основании:
- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»,
- Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014г. № 32.
- Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программа начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014г. № 177.
1.3. В соответствии с Уставом МБОУ «О(С)ОШ № 1» ежегодно комплектует обучающихся в параллели 8-х; 9-х; 10-х; 11-х; 12-х классов.
1.4. Предельный возраст получения основного общего и среднего образования не ограничивается.
 
2. Правила приема
2.1. При приеме в МБОУ «О(С)ОШ № 1» в обязательном порядке учитывается мнение самого обучающегося. Перед зачислением с целью ознакомления с особенностями Учреждения и определения заинтересованности в получении образования обучающийся вправе посещать занятия в течение двух недель, без зачисления, по разрешению администрации Учреждения.
2.2. При приеме обучающихся Учреждение обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, правилами внутреннего распорядка обучающихся, правами и обязанностями обучающихся, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности.
2.3. Прием на обучение в школу проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих.
2.4.В приеме в МБОУ «О(С)ОШ № 1» может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест.
2.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165) и настоящим Порядком.
2.6. Учреждение осуществляет прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в виде отсканированного документа с подписью обучающихся и (или) его родителей (законных представителей).
2.7. Для зачисления обучающиеся и/или их родители (законные представители) – для обучающихся не достигших 18 лет, представляют следующие документы (копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка):
1) личное заявление или заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних  на имя директора Учреждения при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2002, № 30, ст. 3032);
2) свидетельство о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя (законного представителя), паспорт обучающегося (копии снимаются и заверяются Учреждением);
3) при переводе обучающегося из другой образовательной организации предъявляются документы указанные в пункте 2.10. данного положения;
4) при переходе из учреждений профессионального образования — академическую справку;
5) аттестат и его копию (заверяется Учреждением) или иной документ государственного образца, подтверждающий получение основного общего образования, при поступлении в МБОУ «О(С)ОШ № 1» для получения среднего общего образования;
6) родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядка переводом на русский язык.
2.8. Лица, не имеющие указанных документов, могут быть приняты в Учреждение:
1) на основании заявления и входной аттестации, проведенной специалистами Учреждения (при поступлении в классы/группы II ступени обучения);
2) на основании заявления и документа подтверждающего получение основного общего образования и при необходимости, входной аттестации, проведенной специалистами Учреждения (при поступлении в классы/группы III ступени обучения).
2.9. Обучающиеся и/или их родители (законные представители) могут предъявлять документы:
1) по возможности: характеристику с места учебы (при переходе обучающихся до 18 лет из других школ без перерыва в обучении);
2) по возможности справку с места работы (для работающих);
3) по возможности: школьную медицинскую карту или справку о состоянии здоровья из детской поликлиники — для обучающихся до 18 лет при переходе из других школ без перерыва в обучении; справку по форме Ф.086 – У или иной документ о состоянии здоровья (копия) — для обучающихся старше 18 лет.
2.10. При переводе обучающегося из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, обучающиеся и/или их родители (законные представители) обращаются с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет. При наличии свободных мест Учреждение выдает справку о возможности зачисления при предоставлении документов. После предоставления обучающимися и/или их родителями (законными представителями) документов: личное дело обучающегося; документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации; заявление; оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося и/или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. Обучающиеся и/или их родители (законные представители) могут предъявлять документы указанные в пункте 2.7. и 2.9 данного положения.
2.11. В случае отказа в приеме ребенка в Учреждение его родители (законные представители) вправе обратиться с жалобой в департамент образования администрации города Братска.
 
3. Сроки зачисления
3.1. Прием заявлений и зачисление в Учреждение производится, как правило, до начала учебного года и оформляется приказом по Учреждению.
3.2. Лица, перешедшие из других образовательных учреждений, могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного. Может быть проведена входная аттестация в форме зачетов, тестов, экзаменов (при недостаточном количестве прослушанных часов по предметам или при отсутствии оценки по предмету), с целью определения в какой класс можно зачислить обучающегося и для выявления пробелов в знаниях и разработках индивидуального графика их ликвидации.
3.3. Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов (при переводе из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования -в течении 3 рабочих дней), выписка о зачислении из книги «Приказы директор по личному составу учащихся школы» размещается на информационном стенде в день издания приказа.
3.4. При переводе из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в течении двух дней с даты издания приказа о зачислении уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении.
3.5. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
 
4. Делопроизводство
4.1. Прием обучающегося в школу для обучения и выбытие из школы оформляется приказом директора школы.
4.2. Прием и выбытие из школы фиксируется в алфавитной книге и журналах.
4.3. Заявления о приеме обучающегося и/или их родителей (законных представителей) регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявлений родителям (законным представителям) выдается расписка в получении подлинников документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в Учреждение, о перечне предоставляемых документов. Расписка заверяется подписью секретаря учебной части, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
4.4. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение ведется личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
4.5. Личное дело обучающегося  оставленное в школе хранится в архиве в течение 1 года, после окончания или при выбытии. 
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